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FIRAT UNIVERSITESI
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Madde 1 - Bu ydnergenin amaci, Firat Universitesi, Sivil Havacilik Yiiksekokulu biinyesindeki
boliimlerde 6grenim goren lisans dgrencilerinin havacilik alanindaki pratik bilgi ve becerilerini
artirmak amaciyla yapilan ve egitim-Ogretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj
faaliyetlerine iligskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Madde 2 - Firat Universitesi, Sivil Havacilik Yiiksekokulu 6grencileri, lisans derecesine hak
kazanabilmek i¢in 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 03.07. 2013 tarih ve 28696 sayil
Resmi Gazetede yaymnlanan F.U. Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginin ilgili
maddeleri uyarinca staj yapmak zorundadirlar.

Madde 3 -
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Toplam staj siiresi en az 20 isgilinlidiir. Mezun olabilmek i¢in bu siirenin tamamlanmasi
zorunludur.

Staj donemleri bahar yariyillarmi izleyen yaz donemleridir. Ogrenciler derse devam
zorunlulugu bulunmamak ve smav donemleri ile cakismamak kosulu ile 6gretim dénemi
icinde de stajlarin1 yapabilirler.

Tiim derslerini basariyla tamamladig1 halde staji eksik olan 6grenciler, toplam 20 giinliik
stajlarin1 yiliksekokulumuz laboratuvarlarinda tamamlayabilirler.

Ogrenci, stajini en erken 4. yariyili takip eden yaz déneminde yapabilir.

Staj tarihleri Universite akademik takvimine gore Miidiirliik tarafindan belirlenir ve
ogrencilere duyurulmak iizere Boliim Baskanliklarina bildirilir. Ogretim donemi igerisinde
yapilacak stajlar i¢in bu sart aranmaz.

Yaz okulunda ders alan 6grenci, eszamanli olarak yaz staji yapamaz. Yaz okulu ve yaz staj
giinleri kismen de olsa ¢cakisamaz.

Staj fiilen ve kesintisiz yapilmalidir. Mazereti nedeni ile de olsa devam edilmeyen staj giinleri
toplam staj siiresinden diisiiliir ve mazeret sonrasi toplam staj siiresi tamamlanir.

Staj yapmak tizere bagvuruda bulunan 6grencilerden, belirlenen staj tarihlerine uygun olarak
staj evrakini ve defterini onaylattig1 halde mazereti olanlar (belgelendirmek kosuluyla) haric,
staj yerine gitmeyen O6grencilerin (yatirilan prim ve sigorta giderleri faizi ile birlikte tahsil
edilmek tizere) isimlerinin tespit edilerek Miidiirliige bildirilmesi gerekmektedir.

Her Boliim kendi 6zel staj sartlarini Miidiirliige sunar, Miidiirliiglin onayladig1 bu 6zel sartlar
staj defterinde belirtilir. Ogrencilerin staj yonergesi yaninda bu sartlara da uymasi zorunludur.

Madde 4 - Her 6grenci kendi staj yerini bulmakla ytikiimliidiir.

Madde 5 — Ogrenciler, Boliim Baskanlig: tarafindan staj kontenjani agilmasi durumunda kendi
boliimlerinde stajlarini yapabilirler. Boliimlerde staj i¢in ¢ok sayida bagvuru olmasi durumunda,
staja kabul edilecek Ogrenciler sirasiyla akademik basar1 ve mezuniyete yakinliklarina gore
siralanir veya gerekirse kura ile belirlenir.

Madde 6 - Boliim baskanliklarinca 6gretim elemanlar1 arasindan en az ii¢ kisilik Bolim Staj
Komisyonu olusturulur. Calisma siiresi iki yi1l olan bu komisyonun baskani, bolim
bagkanliginca belirlenir.

Boliim Staj komisyonu boliimle ilgili staj islerini boliim baskanligina karst sorumlu olarak
yiiriitiir. Boliim Staj komisyonunun goérevleri sunlardir:



a) Staj defterlerini ve degerlendirme raporlarini incelemek, stajlarini basari ile tamamlamis
ogrencilerin isimlerini boliim baskanligina bildirmek.

b) Boliimlere iletilen staj kontenjanlarini, 6grencilerin akademik basarilarin1 ve mezuniyete
yakinliklarini g6z 6niine alarak dagitmak.

Madde 7 - Staj yerini bulan O6grencilerin, o isyeri veya kurumda staj yapmaya kabul
edildiklerine iligskin belgeyi, en ge¢ bahar yariyili genel sinavlar1 baslangi¢ tarihine kadar
Bolim Staj Komisyonuna iletmeleri zorunludur. Staj basvurusu Boliim Baskanligi'nca
onaylandiktan sonra ilgili is yerinde staj yapilabilir. Bagvuru formu teslim edilmemis ya da
onaylanmamuis stajlar kabul edilmez.

Madde 8 — Staja baslayacak her 6grenci, Yiiksekokulumuzun web sayfasinda bulunan staj
defterini temin eder. Bu defter icinde staj ile ilgili bilgiler bulunur. Ogrenci, staj siiresince
yiiriittiigli calismalarini giinii giinline not eder ve ilgili bolimiin “Staj Defteri Hazirlama
Kurallarina” uygun olarak defterini hazirlar. Staj defteri, staji takip eden giiz yariyili
basladiktan en ge¢ 3 hafta sonra ilgili staj komisyonuna teslim edilmelidir. Bu siire sonunda
staj defterlerini staj komisyonuna teslim etmeyen Ogrencilerin stajlar1 gecersiz sayilir. Staj
defterleri mezuniyetten sonra en az iki y1l muhafaza edilir. Giiz donemi sonunda tiim derslerini
basariyla tamamlayip staj yapan 6grenciler, stajlarin1 tamamladiktan en ge¢ 3 hafta sonra staj
defterlerini staj komisyonuna teslim etmelidir.

Madde 9 — Staj defterini, “Staj Defteri Hazirlama Kurallarina” uygun olarak yazmayan veya
evraklar1 eksik olan 6grencilerden, iki hafta icinde defterlerini uygun hale getirmeleri ve eksik
evraklarini tamamlamalar istenir. Istenilen diizeltmeyi siiresi i¢inde yerine getirmeyen, evraklarini
tamamlamayan veya raporu kabul edilmeyen 6grenciler stajlarini yeniden yapmak zorundadirlar.

Madde 10 — Yo6nergede bulunmayan hususlarda Boliim Staj Komisyonu karar almada yetkilidir.

Madde 11 - Ogrenciler staj esnasinda calistig1 is yerinin tiiziik, yonetmelik, disiplin, i¢
yonergelerine ve ¢aligma kurallarina uymak zorundadirlar.

Madde 12 — Miidiirliik tarafindan, her 6grenci i¢in staj sigorta bildirgesi ve ilgili diger evraklar
diizenlenir. Ogrencilerin sigorta islemleri, 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu geregince Miidiirliik tarafindan gergeklestirilir. Yurtdisinda staj yapan veya 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanununa tabi olarak calisan devlet memuru 6grenciler i¢in staj sigorta sicil
islemleri yapilmaz.

Madde 13 - Bu yonerge senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 14 - Bu yonergeyi Sivil Havacilik Yiiksekokulu Miidiirti ytriitiir.



